ПАМЯТКА

по заключению договора о проведении спортивных мероприятий и по составлению финансового отчета о проведении спортивного мероприятия в соответствии со сметами ФГБУ ФЦПСР

г. Москва 








08.01.2022 г.

1. ПОРЯДОК ЗАПОЛНЕНИЯ ДОГОВОРА:

ВНИМАНИЕ:

В текст договора изменения вносить нельзя, в связи с этим текст договора заблокирован, за исключением строк, выделенных желтым цветом, необходимых для заполнения.


После заполнения Договор необходимо прислать на проверку в электронном виде, в Word: dmitrykudryashov.newliga@gmail.com.
1.1. Номер договора соответствует номеру сметы ФГБУ ФЦПСР
(если проведение мероприятия в рамках одной сметы организовано несколькими исполнителями, номер договора уточняйте в Ассоциации «Новая Лига». В зависимости от того, какой вид услуг оказывается Исполнителем, после номера сметы ставится буква «А» - услуги по автотранспорту, «СС» - услуги по предоставлению объектов спорта, «П» - питание участников, «ПР» - проживание участников, «С» - оплата работы судей, «ИТО» - услуга по информационно-техническому обеспечению и т.д. Пример: Договор № 2022П/2/25-С).
1.2. Дата договора – первый день мероприятия или канун проведения мероприятия, если начало мероприятия попадает на нерабочий или праздничный день.

1.3. Таблица №1 заполняется в строгом соответствии со сметой, по тем статьям расходов, которые берет на себя организация при проведении спортивного мероприятия (вносятся ПЛАНОВЫЕ, указанные в смете данные).

Пример заполнения таблицы (заполняются все столбцы):

	№
	Наименование

Работ (услуг)
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена

(норматив)
	Сумма без НДС 20%, (руб).
	НДС
20%

(руб)

	Сумма, в т.ч. НДС 20% (руб.)

	1.
	Работа спортивных судей:
Главный судья, главный судья-секретарь (ВК)
Заместитель главного судьи, главного секретаря (ВК)
Спортивный судья (1К)
Начисления 27,1%
	Чел/дн

Чел/дн

Чел/дн
	2*4

2*4

10*4
	850,00

780,00

600,00
	6 800,00

6 240,00

24 000,00

12 667,68
	-

-

-

-
	6 800,00

6 240,00

24 000,00

12 667,68

	2.
	Проживание иногородних спортивных судей:
	Чел/сут
	4*4
	550,00
	8 800,00
	-
	8 800,00

	3.
	Проезд иногородних спортивных судей:
	Чел
	8
	
	40 000,00
	-
	40 000,00

	4.
	Проживание участников: 
	Чел/сут
	30*4
	1 000,00
	120 000,00
	-
	120 000,00

	5.
	Питание участников:
	Чел/дн
	30*4
	700,00
	84 000,00
	
	84 000,00

	6.
	Предоставление объектов спорта:
Сноуборд парк
Зал спортивный
	Шт/дн/час
Шт/дн/час

	1*1*10
1*2*10
	25 000,00
2 200,00
	250 000,00
44 000,00
	-

-
	250 000,00
44 000,00

	7.
	Услуги по обеспечению транспортными средствами:
автобус от 40 до 50 посадочных мест

микроавтобус от 8 до 20 посадочных мест
	Шт/дн/час
Шт/дн/час

	1*3*10
1*2*10
	1 200,00
550,00
	36 000,00
11 000,00
	-
-
	36 000,00
11 000,00

	8.
	Подготовка мест проведения:
Подготовка трассы для проведения физкультурных мероприятий и спортивных соревнований по виду спорта «фристайл» (акробатика)
	Шт/дн
	3*10
	3 000,00
	90 0000
	-
	900 000,00

	ИТОГО:
	
	
	
	2 419 307,68
	-
	2 419 307,68

	на общую сумму 2 419 307 (Два миллиона четыреста девятнадцать тысяч триста семь) рублей 68 копеек, НДС не облагается в соответствии со ст. 346.11 гл. 26.2 Налогового кодекса Российской Федерации


*Примечания: 

колонка «НДС» заполняется в случае, если организация является плательщиком НДС. В этом случае в строке «на общую сумму…. после запятой прописывается , в том числе НДС (20%) в размере ___________(_____________) рублей ___ копеек».
Если НДС в сумму не включен, необходимо предоставить документ, подтверждающий право организации оказывать услуги без НДС.
1.4. В преамбуле и разделе 6 Договора (Реквизиты) указывается НАИМЕНОВАНИЕ организации в строгом соответствии с учредительными документами и выпиской из ЕГРЮЛ, действующими НА ДАТУ ЗАКЛЮЧЕНИЯ Договора. В разделе 6 Договора указываются точные и полные реквизиты (сокращенное наименование исполнителя – в соответствии с учредительными документами и выпиской из ЕГРЮЛ), почтовый и юридический адреса, телефоны с КОДОМ города, адрес электронной почты.
ВНИМАНИЕ! Настоятельно рекомендуем указывать адрес электронной почты и контактный телефон (желательно мобильный), для увеличения оперативности обработки информации.
1.5. Приложения в Договоре заполнять не нужно, это формы. Но на Приложении № 2 (Форма акта) необходимо поставить печать и подпись с расшифровкой. Т.е. необходимо поставить печать и подпись на странице с реквизитами и на Приложении № 2 (Форма акта).

Договор необходимо распечатать полностью со всеми Приложениями в 3 экземплярах.

Также необходимо предоставить в 3 экземплярах:

- смету ФЦПСР, заполненную фактическими данными;
- Акт сдачи-приемки выполненных работ.

В случае предоставления двух экземпляров документов, организация, ответственная за исполнение, получит копии, заверенные печатью Заказчика. 
Также необходим счет и счет-фактура (для плательщиков НДС) в 1-м экземпляре.
Датой фактического оказания услуг является дата окончания проведения Мероприятия.

ВНИМАНИЕ!

В соответствии с Договором, финансовый отчет о проведенном мероприятии Вам необходимо сдать в течение 15 (пятнадцати) календарных дней.
В случае не предоставления отчетности в срок, Исполнитель несет риск по неоплате оказанных им услуг/выполненных работ.
После заполнения Договор, Акт сдачи-приемки, смета ФЦПСР с фактическими данными, счет на оплату и оригинал (или заверенная копия) письма от соответствующего органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, на территории которого проводится мероприятие, указанное в пункте 2.2.1 Договора, об определении Исполнителя лицом, ответственным за проведение данного мероприятия в части выполнения работ/услуг, перечисленных в Таблице № 1 пункта 2.2.1 Договора необходимо выслать на проверку верности заполнения на адреса электронной почты, указанные в разделе 6 Договора. Неверно заполненный договор не считается согласованным.
Уважаемые коллеги, во избежание потери ваших писем, а также в целях ускорения работы, огромная просьба в теме письма указывать номер договора (сметы) и сохранять историю переписки.
2. АКТ СДАЧИ-ПРИЕМКИ ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ (ОКАЗАННЫХ УСЛУГ)
Акт заполняется по вашим фактическим затратам. 

Датой фактического оказания услуг является дата окончания проведения Мероприятия.
Акт сдачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг) предоставляется в 3-х экземплярах. В случае предоставления двух экземпляров документов, организация, ответственная за исполнение получит копию, заверенную печатью Заказчика. 

Совместно с Актом предоставляются счет и счет-фактура.

При заполнении акта необходимо руководствоваться Приказом Министерства спорта России от 04.10.2021г. N 754 «Об утверждении Норм расходов средств на проведение физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий, включенных в Единый календарный план межрегиональных, всероссийских и международных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий».
С примером заполнения акта можно ознакомиться на сайте Ассоциации «Новая Лига» и на сайте ФГБУФЦПСР, перейдя по ссылке https://fcpsr.ru/docsm/otchet.html, в разделе «Перечень обязательных документов, необходимых для сдачи финансового отчета по проведению мероприятия».
3. ОФОРМЛЕНИЕ СМЕТЫ.



Заверенная Исполнителем копия сметы ФГБУ ФЦПСР с указанием фактических расходов на проведение мероприятия представляет собой смету ФГБУ ФЦПСР с заполненной колонкой «Фактические данные», подписанную руководителем, главным бухгалтером, и заверенную печатью. В смете также необходимо отразить подпись исполнителя с расшифровкой в строке «Отчет подготовил», кроме того, необходимо указать контактный телефон и адрес электронной почты.
Все расходы на проведение мероприятия не должны превышать сметные значения (часы, дни, цены).



Смета заполняется в 3-х экземплярах.
4. ФИНАНСОВЫЙ  ОТЧЕТ.
Перечень документов для сдачи финансового отчета представлен на сайте ФГБУ ФЦПСР, с ним необходимо ознакомиться, перейдя  по ссылке:
https://fcpsr.ru/docsm/otchet.html
- Отчетные документы должны сопровождаться реестром.
Убедительная просьба, указывать правильный почтовый адрес с индексом в договоре. В противном случае отправленные подписанные акты выполненных работ и договоры не попадут по назначению.
Финансовые отчеты в сканированном виде не рассматриваются.
Все документы подтверждающие расходы предоставляются в виде копий, заверенных подписью руководителя или иного уполномоченного лица и печатью. Все документы, перечисленные в перечнях на сайте ФГБУ ФЦПСР, обязательны к предоставлению в соответствии со статьями сметы, в случае отсутствия одного или нескольких документов окончательная оплата не будет произведена до получения досылки.
Документы для заключения договора и сдачи финансового отчета ОБЯЗАТЕЛЬНЫ к предоставлению, в случае отсутствия, оплата произведена не будет.


Адрес для отправки отчета:
105064, г. Москва, ул. Казакова, д. 18, стр. 8; кабинет № 39 
получатель: ФГБУ ФЦПСР (бухгалтерия).






